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Teil 1 – Nutzung mit dem PC

• Sie benötigen einen PC mit 
• einem Internetbrowser Ihrer Wahl 
• und einem Internetzugang.

• Weitere Programme müssen nicht installiert werden.

• Sie können sich von jedem beliebigen PC mit Ihren Zugangsdaten 
einloggen.



Am PC einloggen

• Öffnen Sie die Schulhomepage
www.oberschule-westercelle.de

• Klicken Sie auf den Link „Vertretungsplan“
• Sie erreichen automatisch die Startseite für den Vertretungsplan 

der OBS Westercelle (s. nächste Seite)

http://www.oberschule-westercelle.de/


Startseite Vertretungsplan OBS Westercelle



Benutzername und Passwort

• Erster Login
• Benutzername: vorname.nachname
• Passwort: Geburtsdatum im Format JJJJMMTT

• Umlaute im Namen werden ersetzt (ä = ae, ö = oe, ü = ue), für Doppelnamen gilt: Leerzeichen 
bleiben Leerzeichen, Bindestriche bleiben Bindestriche.

• Beispiel: Max Peter Mustermann ist am 07. Juni 1994 geboren.
• Benutzername: max peter.mustermann

• Passwort: 19940607



Benutzernamen und Passwort eingeben



Passwort nach dem ersten Login ändern

• Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert ein neues 
Passwort zu setzen, dieses hat ab dann Gültigkeit! 

• Das neue Passwort muss Groß- und Kleinbuchstaben, Ziffern und 
Sonderzeichen enthalten.
• Beispiel: Abcde123!

• Der Benutzername bleibt gleich. 



Passwort nach dem ersten Login ändern



Passwort nach dem ersten Login ändern

Das neue Passwort muss Groß- 
und Kleinbuchstaben, Ziffern und 
Sonderzeichen enthalten.

Zum Abschluss speichern.



Wichtige Angaben im Profil ergänzen

• Hinterlegen Sie in Ihrem Profil eine E-Mail-Adresse.

• Damit können Sie eigenständig das Passwort zurücksetzen, 
sollten Sie dieses vergessen haben.

• Ein Rücksetzen des Passworts durch die Administratoren ist nicht 
möglich!



Klicken Sie auf Ihren Namen.

Wichtige Angaben im Profil ergänzen



Tragen Sie hier Ihre 
E-Mail-Adresse ein.

Zum Abschluss speichern.



Das Passwort ändern

• Auch später können Sie in Ihrem Profil das Passwort ändern.

• Klicken Sie dazu auf Ihren Namen.

• Wählen Sie im neuen Fenster den Punkt „Passwort ändern“.

• Geben Sie einmal das alte und zwei Mal das neue Passwort ein.



Klicken Sie auf Ihren Namen.

Das Passwort ändern



Wählen Sie den Punkt „Passwort ändern“.

Das Passwort ändern



Geben Sie einmal das alte … 

…und zwei Mal das 
neue Passwort ein.

Zum Abschluss speichern.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

• Dies ist nur möglich, wenn Sie vorab eine E-Mail-Adresse in Ihrem Profil hinterlegt 
haben.

• Öffnen Sie die Startseite des Vertretungsplans.

• Wählen Sie den Punkt „Passwort vergessen“.

• Tragen Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail-Adresse ein.

• Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort.

• Ein Rücksetzen des Passworts durch die Administratoren ist nicht möglich!



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

Wählen Sie den Punkt „Passwort vergessen“.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

Tragen Sie Ihren Benutzernamen 
und Ihre E-Mail-Adresse ein.

Klicken Sie anschließend 
auf „Senden“.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

Hier finden Sie ihr neues Passwort.

Dieser Link muss geöffnet werden, 
um das neue Passwort zu aktivieren.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

Mit dem bekannten Nutzernamen und dem neuen 
Passwort können Sie sich wieder anmelden.



Teil 2 – Nutzung mit dem Smartphone

• Installieren Sie die App „Untis Mobile“ der Firma Untis GmbH.

• Wählen Sie Als Schule die Oberschule Westercelle (s. nächste 
Seite).



Am Smartphone einloggen

Suchbegriff „Westercelle“ 
eingeben.

„Oberschule Westercelle“ 
auswählen.



Benutzername und Passwort

• Erster Login
• Benutzername: vorname.nachname
• Passwort: Geburtsdatum im Format JJJJMMTT

• Umlaute im Namen werden ersetzt (ä = ae, ö = oe, ü = ue), für Doppelnamen gilt: Leerzeichen 
bleiben Leerzeichen, Bindestriche bleiben Bindestriche.

• Beispiel: Max Peter Mustermann ist am 07. Juni 1994 geboren.
•  Benutzername: max peter.mustermann

•  Passwort: 19940607



Benutzername und Passwort eingeben

Benutzernamen und 
Passwort eingeben

Anmelden drücken.



Passwort ändern nach dem ersten Login

• Nach dem ersten Login werden Sie 
aufgefordert ein neues Passwort zu 
setzen, dieses hat ab dann 
Gültigkeit! 

• Das neue Passwort muss Groß- und 
Kleinbuchstaben, Ziffern und 
Sonderzeichen enthalten.
• Beispiel: Abcde123!

• Der Benutzername bleibt gleich. 

Neues Passwort 
eingeben und 
bestätigen.

Aktualisieren 
drücken.



E-Mail-Adresse hinterlegen nach dem ersten 
Login
• Nach dem Ändern des Passwortes 

werden Sie aufgefordert eine E-Mail-
Adresse zu hinterlegen.

• Damit können Sie eigenständig das 
Passwort zurücksetzen, sollten Sie 
dieses vergessen haben.

• Ein Rücksetzen des Passworts durch 
die Administratoren ist nicht möglich!

E-Mail-Adresse 
eingeben

Aktualisieren 
drücken.



Passwort und E-Mail-Adresse ändern

• Zu einem späteren Zeitpunkt können das Passwort und die 
hinterlegte E-Mail-Adresse noch geändert werden. 

• Rufen Sie dazu ihr Profil auf. 

• Wählen Sie den Punkt „Passwort ändern“ für ein neues Passwort.

• Wählen Sie den Punkt „Kontaktdaten“ für eine neue E-Mail-
Adresse.



Passwort ändern

Profil 
auswählen.

Passwort 
ändern 
drücken.

Neues 
Passwort 
eingeben 
und 
bestätigen.

Altes 
Passwort 
eingeben.

Aktualisieren 
drücken.



E-Mail-Adresse ändern

Profil 
auswählen.

Kontaktdaten 
drücken.

Neue 
E-Mail-Adresse 
eingeben.

Speichern.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

• Dies ist nur möglich, wenn Sie vorab eine E-Mail-Adresse in Ihrem Profil 
hinterlegt haben.

• Klicken Sie beim Login auf den Punkt „Passwort vergessen“.

• Tragen Sie Ihren Benutzernamen ein. 

• Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort.

• Der enthaltene Link muss aktiviert werden, anschließend gilt das neue 
Passwort aus der E-Mail.



Ein vergessenes Passwort zurücksetzen

„Passwort vergessen“  
auswählen.

Benutzernamen 
eingeben.

Link 
aktivieren.

Neues 
Passwort.
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