Eine bebilderte Anleitung zu den
wichtigsten Schritten in WebUntis

Oberschule Westercelle



Inhaltsverzeichnis

* Teil 1 - Nutzung mitdem PC

Einloggen

Benutzername und Passwort

Neues Passwort setzen nach dem ersten Login
Wichtige Profilangaben vervollstandigen
Passwort zurucksetzen

* Teil 2 - Nutzung mit dem Smartphone

Einloggen

Benutzername und Passwort

Neues Passwort setzen und E-Mail-Adresse eingeben nach dem ersten Login
Passwort und E-Mail-Adresse andern

Passwort zurucksetzen



Teil 1 = Nutzung mit dem PC

* Sie benotigen einen PC mit
 einem Internetbrowser lhrer Wahl
* und einem Internetzugang.

* Weitere Programme mussen nicht installiert werden.

* Sie konnen sich von jedem beliebigen PC mit |hren Zugangsdaten
einloggen.



Am PC einloggen

 Offnen Sie die Schulhomepage
www.oberschule-westercelle.de

* Klicken Sie auf den Link ,Vertretungsplan®

* Sie erreichen automatisch die Startseite fur den Vertretungsplan
der OBS Westercelle (s. nachste Seite)
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Startseite Vertretungsplan OBS Westercelle

Schule wechseln

Login

Benutzername

Passwort vergessen?

JETZT BEI £ Ladenim
P> Google Play [l @ App Store
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Benutzername und Passwort

* Erster Login

* Benutzername: vorname.nachname
e Passwort: Geburtsdatum im Format JJJJMMTT

* Umlaute im Namen werden ersetzt (a4 = ae, 0 = oe, U = ue), fur Doppelnamen gilt: Leerzeichen
bleiben Leerzeichen, Bindestriche bleiben Bindestriche.

* Beispiel: Max Peter Mustermann istam 07. Juni 1994 geboren.

. Benutzername: max peter.mustermann
. Passwort: 19940607
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Benutzernamen und Passwort eingeben

Login

Schule wechseln

Benutzername
' max peter.mustermann

' 19940607

Passwort vergessen?

JETZT BEI £ Ladenim
P> Google Play [l @ App Store
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Passwort nach dem ersten Login andern

* Nach dem ersten Login werden Sie aufgefordert ein neues
Passwort zu setzen, dieses hat ab dann Gultigkeit!

* Das neue Passwort muss GroB- und Kleinbuchstaben, Ziffern und
Sonderzeichen enthalten.
* Beispiel: Abcde123!

* Der Benutzername bleibt gleich.
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Passwort nach dem ersten Login andern

Passwort andern

Schule wechseln

ﬁ Neues Passwort
— Faszwort bestatigen

Zuriick zum Login

JETZT BEI £ Ladenim
P> Google Play [l @ App Store
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Passwort nach dem ersten Login andern

Passwort andern

Das neue Passwort muss GroR- =——fp
und Kleinbuchstaben, Ziffern und
Sonderzeichen enthalten. ——] Abcde123!

Zuriick zum Login

Zum Abschluss speichern.

£ Ladenim
P> Google Play [l @ App Store
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Wichtige Angaben im Profil erganzen

* Hinterlegen Sie in Ihrem Profil eine E-Mail-Adresse.

* Damit konnen Sie eigenstandig das Passwort zurucksetzen,
sollten Sie dieses vergessen haben.

e Ein Rucksetzen des Passworts durch die Administratoren ist nicht
moglich!
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|:| Benachrichtigungen Gber neue Mitteilungen per E-Mail erhalten

Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten

Tragen Sie hier lhre
E-Mail-Adresse ein.

Zum Abschluss speichern.
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Das Passwort andern

* Auch spater konnen Sie in lhrem Profil das Passwort andern.
e Klicken Sie dazu auf lhren Namen.
e Wahlen Sie im neuen Fenster den Punkt ,,Passwort andern®.

e Geben Sie einmal das alte und zwei Mal das neue Passwort ein.
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Klicken Sie auf lhren Namen.
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Geben Sie einmal das alte ...

...und zwei Mal das
neue Passwort ein.

Zum Abschluss speichern.




Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

. r[])i?[)s ist nur moglich, wenn Sie vorab eine E-Mail-Adresse in Ihrem Profil hinterlegt
aben.

Offnen Sie die Startseite des Vertretungsplans.

Wahlen Sie den Punkt ,,Passwort vergessen®.

Tragen Sie lhren Benutzernamen und lhre E-Mail-Adresse ein.

Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort.

Ein Rucksetzen des Passworts durch die Administratoren ist nicht moglich!
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Ein vergessenes Passwort zurucksetzen
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Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

Schule wechseln

Passwort zuriuicksetzen

Tragen Sie lhren Benutzernamen
und lhre E-Mail-Adresse ein.

Klicken Sie anschlieBend /

auf ,Senden®.

JETZT BEI £ Ladenim
P> Google Play [l @ App Store
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Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

Schule wechseln

Passwort zuriuicksetzen

Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort. )y - -0 0 20e S e fovesinsent
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3

jo

2 O



Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

[WebUntis] Neues Passwort flr Benutzer max peter.mustermann

o WebUntis <system@webuntis.com:>
An

Fur lhren WebUntis-Benutzerzugang wurde ein neues Passwort angefordert.

fr{‘. Antworten <"’?_; Allen antworten

Wenn Sie kein neues Passwort angefordert haben, konnen Sie diese Nachricht ignorieren. Ihr Passwort bleibt unverandert.

Ihr neues Passwort lautet: pWPTqgbRgY e Hicr finden Sie ihr neues Passwort.

Wenn Sie das neue Passwort aktivieren wollen, &ffnen Sie bitte den folgenden Link in lhrem Browser:

https:/f/tritone.webuntis.com/MWebUntis/passwordReset/confirmView.do?school=05-Westercelle&token=9ad680436a77d6eeaedeb0f952{1d9

Dieses E-Mail wurde automatisch generiert, Bitte antworten Sie nicht darauf.

Dieser Link muss geoffnet werden,
um das neue Passwort zu aktivieren.

=» Werterleiten




Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

Schule wechseln

Login

. — :;:iﬂeu:e‘:mustermann
Mit dem bekannten Nutzernamen und dem neuen °

Passwort konnen Sie sich wieder anmelden.
ﬁ PWPTqgbRgY
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Teil 2 — Nutzung mit dem Smartphone

* Installieren Sie die App ,,Untis Mobile® der Firma Untis GmbH.

* Wahlen Sie Als Schule die Oberschule Westercelle (s. nachste
Seite).



Am Smartphone einloggen

all  LTE 10:57 90 % (@)

Anmelden

t

Suchbegriff ,Westercelle“
eingeben.

Q_ Schule suchen

Suchen Sie lhre Schule

Anmelden mit QR-Code

Manuelle Anmeldung

wl  LTE 10:58 90 % (amm )

Anmelden

Q. Westercelle Abbrechen

Oberschule Westercelle
29227, Celle, Schulstr. 4

,Oberschule Westercelle®
auswahlen.

Westercelle”

LTE

10:58

Oberschule Westercelle

Anonym anmelden

Passwort vergessen?

90 % ()




Benutzername und Passwort

* Erster Login

* Benutzername: vorname.nachname
e Passwort: Geburtsdatum im Format JJJJMMTT

* Umlaute im Namen werden ersetzt (a4 = ae, 0 = oe, U = ue), fur Doppelnamen gilt: Leerzeichen
bleiben Leerzeichen, Bindestriche bleiben Bindestriche.

* Beispiel: Max Peter Mustermann istam 07. Juni 1994 geboren.

. Benutzername: max peter.mustermann
. Passwort: 19940607



Benutzername und Passwort eingeben

10:10

Oberschule Westercelle

w46 68

Benutzernamen und
Passwort eingeben

Anmelden drucken.

10110

Oberschule Westercelle

max peter.mustermann

Anonym anmelden

w 4G 68




Passwort andern nach dem ersten Login

10:11 w! 4G 8

Passwort andern

* Nach dem ersten Login werden Sie
aufgefordert ein neues Passwort zu

setzen, dieses hat ab dann Neues PaSSWO”I: .
. i eingeben und
Gultigkeit! bestatigen. »
 Das neue Passwort muss GroB- und
Kleinbuchstaben, Ziffern und
Sonderzeichen enthalten. B
+ Beispiel: Abcde123! flcuansteren

* Der Benutzername bleibt gleich.




E-Mail-Adresse hinterlegen nach dem ersten

Login —

Kontaktdaten

« Nach dem Andern des Passwortes
werden Sie aufgefordert eine E-Mail- - |
Adresse zu hinterlegen. cingebon

* Damit kbnnen Sie eigenstandig das
Passwort zurucksetzen, sollten Sie

d i e S e S Ve rge SS e n h a b e n ° E-Mail-Adresse verbergen
Aktualisieren : .
. gwer tzuil opu
drucken.
. . asdfghijkI1 63
* Ein Rucksetzen des Passworts durch  rpnonm
die Administratoren ist nicht moglich! . empems




Passwort und E-Mail-Adresse andern

* ZU einem spateren Zeitpunkt konnen das Passwort und die
hinterlegte E-Mail-Adresse noch geandert werden.

e Rufen Sie dazu ihr Profil auf.
e Wahlen Sie den Punkt ,,Passwort andern® fur ein neues Passwort.

* Wahlen Sie den Punkt ,,Kontaktdaten® fur eine neue E-Mail-
Adresse.



Passwort andern

10:12 o 4G E8

Oberschule Westercelle

Meine Termine

Profil
auswahlen.

Start

Passwort

10:12 w46
Profil
Mustermann Max Peter
Schiiler*in
Kontaktdaten

andern ﬁ Passwort andern

drucken.

Was gibt es Neues

Einstellungen

App bewerten

Uber

Abmelden

Altes
Passwort
eingeben.

10:12 w46 BB

Passwort andern

73
Neues
Passwort
eingeben
und
bestatigen.

75

Passwort vergessen?

Aktualisieren
drucken.




E-Mail-Adresse andern

10:12 o 4G E8 10:12 o 4G BB
Kontaktdaten
Oberschule Westercelle Profil
e Tor Neue
enelermine Mustermann Max Peter .
sendlertn E-Ma I l-Ad resse Erforderlich um lhr Pasg
Kontaktdaten elngeben. zuriickzusetzen
.. Kontaktdaten
dricken.
Passwort andern
Was gibt es Neues
Profll Einstellungen
auswahlen. kil .
. E-Mail-Adresse verbergen
o Speichern
P *lgwer t zuil opu
Abmelden . W Y.
asdf gh j k| 0 a
4 y X ¢cvbnm &
123 Leerzeichen (@ . P
nﬁa A
Start Profil




Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

* Dies ist nur moglich, wenn Sie vorab eine E-Mail-Adresse in Ihrem Profil
hinterlegt haben.

* Klicken Sie beim Login auf den Punkt ,,Passwort vergessen®.
* Tragen Sie Ihren Benutzernamen ein.
* Sie erhalten eine E-Mail mit neuem Passwort.

* Der enthaltene Link muss aktiviert werden, anschlieBend gilt das neue
Passwort aus der E-Mail.



Ein vergessenes Passwort zurucksetzen

11:04

0S-Westercelle

max peter.mustermann

w46 EB

Passwort vergessen?

»,Passwort vergessen®

auswahlen.

Benutzernamen

Passwort zuriicksetzen

Nach dem Zurlicksetzen lhres Passwortes

erhalten Sie eine E-Mail mit Anweisungen, um Ihr
Passwort sicher zu andern. Bitte lUberpriifen Sie

lhren Posteingang und gegebenenfalls den Spam-

Ordner.

Falls in Ihrem Profil keine E-Mail hinterlegt
ist, kontaktieren Sie bitte Ihren/lhre WebUntis
Administrator*in, um ein neues Passwort zu
erhalten.

e| n ge b en. —} max peter.mustermann|

? Passworter

2123 Leerzeichen

Neues
Passwort.

11:1 o 4G @
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» WebUntis 11:10
W An:

[WebUntis] New password for
user max peter.mustermann

A new password has been requested for your
WebUntis account.

assword,
simply ignore this message andigour
password will remain unchang

Your new password is: WhWPBq4tKG

If you want to activate your new password,
open the following link in your web-browser:

https://tritone.webuntis.com/WebUntis/

LI n k . passwordReset/confirmView.do?school=0S-
Westercelle&token=8e24b26d9bf728d4243

aktivieren.

3583d75d0b0

This e-mail has been generated
automatically. Please do not reply.
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